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SOP for Inserting Digital Signature in PDF 

पीडीऍफ़ फाइल में डडजिटल हस्ताक्षर करने के ललए ननम्न चरणों का प्रयोग करें | 
1. सर्प्रथम ससस्टम में डिजिटल हस्ताक्षर डिवाइस को यु०एस०बी० पोटर में लगाये | 
2. डिवाइस लगाने के उपरान्त कंप्यूटर ड्राइव ननच ेदिए गए चचत्र की भानत खोले तथा यु०एस०बी० आइकन पर िबल 

 जललक करें | 

 
 

3. तत्पश्चात नीच ेदिए गए चचत्र की भानत र्प्ॉलसी टूल को इनस्टॉल करे | 
 

 



                                       
 

4. र्प्ॉलसी टूल इंस्टालेसन के िौरान सदटरफिकेट इंस्टालेसन के सलए कन्िमेशन िायलाग बॉलस में अनुमनत के सलए हाां बटन 
िबाना है | 

 

 

5. र्प्ॉलसी टूल ड्राईवर इनस्टॉल होने के पश्चात नीच ेदिए गए चचत्र में फिननश बटन पर जललक करना है | 
 

 



                                       
6. अब पीिीऍफ़ िाइल को एिोब रीिर से खोले जिस िाइल में डिजिटल ससग्नेचर इम्पोटर करना है तथा चचत्र की भााँती Tools 

मेनू पर जललक करें | 

 

7. Tools मेनू पर जललक करने के पश्चात िायें फकनारे पर सदटरफिकेट आप्शन पर जललक करने के पश्चात Open पर जललक 
करें | 

8. सदटरफिकेट पर जललक करने के पश्चात ड्राइंग पॉइंटर सफिय हो िाएगा जिससे िाइल में ससग्नेचर एररया को ड्रा फकया 
िाएगा जिस िगह िाइल में ससग्नेचर इम्पोटर करना है | 

 



                                       
9. ससग्नेचर स्पेस ड्रा करने के पश्चात ननम्न स्िीन की तरह स्वत: डिजिटल ससग्नेचर डिवाइस ससस्टम में लगे होने पर आ 

िाएगी जिसका चयन करने के पश्चात िारी बटन पर जललक करे | 

 

 

10. िारी बटन पर जललक करने के पश्चात ननम्न चचत्र की तरह ससग्नेचर पूवारलोकन के सलए दिखाई िेगा जिसको 
िेखकर Sign बटन पर जललक करना है | 

 

 

 



                                       
11. Sign बटन पर जललक करने के पश्चात िाइल सेव करने के सलए dailoge box खुलेगा जिसके माध्यम से 

digitally signed copy ससस्टम में सुरक्षक्षत करनी है | 

 

12. Digitally Sighed Copy सुरक्षक्षत करने पर Digital Pen पासकोि र्प्ववष्ट करना होगा तथा OK बटन पर जललक करना 
होगा जिससे Digitally Sighed पीिीऍफ़ कॉपी दिए हुए ससस्टम पाथ पर सुरक्षक्षत हो िाएगी |  

 

 



                                       
 

 

धन्यवाि 
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